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INTRODUZIONE

Il presente documento rappresenta il manuale d’'uso dell’applicativo software SISDOC — DIA,
per l'inoltro on line della Dichiarazione di Inizio Attivita in Edilizia.

SISDOC-DIA gestisce l'intero ciclo di vita delle D.1.A. dalla presentazione dell’autocertificazione
da parte del professionista, delegato dal dichiarante, alla stesura della fine del procedimento,
con la possibilita di monitorare costantemente lo stato d’avanzamento della pratica.

Il professionista deve:
e Autenticarsi sul Portale Metropolitano Multicanale (www.pmm.napoli.it)
e Compilare i modelli on line
¢ Firmare digitalmente:
o il modello per la Dichiarazione di Inizio Attivita
o il modello per I’ Asseverazione allegata alla D.l1.A.
o tutti gli altri documenti che sono a corredo della pratica.
Tutti i documenti da firmare devono essere in formato pdf.
e Allegare tutti i documenti

Quando, aiutandosi con il presente manuale, tutte le Attivita previste dal processo sono state
eseguite e tutti i documenti sono stati allegati, la pratica € automaticamente inviata al
Servizio “Gestione del territorio e Regolazione delle attivita economiche” della Municipalita
interessata. All'istanza viene assegnato un protocollo informatico che sara comunicato al
professionista con una nota inviata in automatico attraverso posta elettronica certificata
(P.E.C.).

L’assegnazione del numero di protocollo segna I'inizio del procedimento.

La pratica € trattata dall’ applicativo di work-flow management SISDOC_DIA che consente ai
tecnici della Municipalita di lavorarla.

Il Dirigente del Servizio prende in carico la pratica e la assegna ad un Responsabile del
Procedimento, il cui nominativo sara comunicato al professionista tramite P.E.C.

Se la pratica e ritenuta perfetta, sara archiviata con esito positivo.

Se, invece, la pratica é ritenuta non completa e deve essere integrata con ulteriore
documentazione, € prodotta una Richiesta di Integrazione da parte della Municipalita
indirizzata al professionista.

Il professionista dovra produrre la documentazione richiesta nella nota inviata dal Comune.

Se la pratica € ritenuta improcedibile € prodotta una nota da parte della Municipalita
indirizzata al professionista in cui si ordina di non procedere con i lavori.

Le comunicazioni tra I’Amministrazione e il professionista devono avvenire tutte tramite P.E.C.
Inoltre, sul portale PMM e possibile vedere, in qualsiasi momento, la fase di lavorazione delle
pratiche avviata on line.

AVVERTENZA: Tutte le indicazioni relative a nominativi e immobili che
compaiono nelle maschere riportate nelle pagine che seguono
sono di esempio, senza alcun riferimento a casi reali.
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COLLEGARSI AL PORTALE METROPOLITANO MULTICANALE (P.M.M.)

Digitare il seguente URL: www.pmm.napoli.it

\J;

. Vai Collegamenti >

1]

A
Comune di Napali ‘E’J Provincia di Napoli @ Universita di Napoli Federico 11 [7%%] Autorita Portuale di Napoli

Sei in: Home

Cerca un servizio NEWS

@ Assistenza

flccesso

Avviso 16 gennaio 2009

Enti

Servizi Tributari

Maome utents

()

Pazzword

—

# Comune di Napoli

* Prowvincia di Napoli
# Autoritd portuale Pratiche Condono Edilizio

% Univarsita di Napoli
Federico IT

Inforrnazioni sui permessi di costruire in sanatoria

*SmartCard =

Eventi della vita Installa

» Cittadini # Registrazione

» Imprese ¥i consigliamo di visitare...

- ' Multicanalita’
+ Entl 3 T W T
In questa news vengono segnalati | Servizi pid visitati,
+ Sportelli
| Un po’ di dati
ISCRITTI: + Sotho casa
- Cittadini 3.688
» Al telefono

- Imprese 64
PREFERITI:
- Urbanistica 69.171

Per contattare il Centro Servizi
» Inwviaci un'email

L'Utente pud utilizzare diversi canali (telefonao, fax, e-mail),

- Condono 8.086

- Wisite Virtuali 4.859

- Import/Export 1.881

- Dichiarazioni Isee 1.729
- Linee del Mare 1.632

Perinformazioni sulla Carta di Identithd Eletbronica (CIE)
Dati al 05,/01/2009

s piimetti Lutilizzo della CIE permette di accedere ai Servizi del PMM nel moda pit
B L sernplice.

Per conoscere i Livelli di Accesso al Portale Metropolitano Multicanale

Livelli di Accesso al PMM (i Servizi sono suddivisi per tipologia di accesso e per
Enti),

Q XHTML N “ﬂm
W3© ——

R k- ]

\UKIOUE ELROPEA

Dichiarazione di accessibilita

=

@ D Internet

& - Login P

Inserire il proprio Nome Utente e la propria Password nella sezione Accesso
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Portale Metropolitano Multicanale - Windows Internet Explorer fornito da

—
@-.cy - |g, http:jf prorn.napoli.it fpmmfportal/portal?pagel abel=Home&resetcid=MyPMMService

TEIRIE

File ~ Modifica  Wisualzza  Preferiti  Strumenti 7

Goc SIE{-S -

T:\a’ H\ﬂ? | @Portale Metropolitano Mulkicanale

v|EFFattua|a ticerca "@ £ EHI' |Q v| ﬁ Segnalibri= |
B8 B G e

I

LTICA!

—

NALE DELL'AREA
sy e

.. Comune di Napaoli Provincia di Napoli @ Universita di Napoli Federico IT

DI NAPO

A

OLITAN

(|

|45 | Autorita Portuale di Napoli

Sei in: MyPMM

Cerca un servizio

——

MyPMM

Informazioni generali

servizi, pagamenti, reclami, etc., che hzi effsttuate tramite

Enti

» Comune di Napoli

I miei Contatti/Servizi
» Provingia di Napoli Pt Cantatiy e

» Autoritd portuale Per visualizzare il dettaglic selezicna |a descrizione.

» Universita di Napoli Descrizione Ente

Federico 1T

VISURE ANAGRAFE Comune NA

Ewventi della vita 1d. richiesta Stato pratica
» Cittadini 7207 Inserita

» Imprese

Benvenuto nella MyPMM. Questa & |a tua pagina nella quale potrai visualizzare il dettaglic di tutti i contatti,

Se vuei ricercare altri servizi/contatti valorizza | seguenti campi:

® Assistenza

Home utente:
LUIGI ABATE
il PMM.
Codice utente:
abatelui

*Esci

Datafora  Data/ora Dati personali
inzio fine

30/12/2008 30/12/2008 » Modifica dati
15:34 15:53

s Cambio password

Esito pratica

Preferiti’

1 » Accedi a Preferiti

= Enti
Tipo contatto |
 Un po' didati Stato pratica | w
ISCRITTI:

- Cittadini 2.688 Data inizio (dd/MM fyyyy)

L. ...

News ed e-mail

Ora (hh:mm)

» Accedi alle News

- Imprese 64
PREFERITI: Data fine (dd/MM/yyyy) | Ora (hh:mm) » Inviaci un'email
- Urbanistica 69.171
7]
Le mie Notifiche
lan i sono notifiche recenti da visuzlizzare
Se vuci ricercare le tue notifiche valorizza | seguenti campi:
Tipo notifica | v|
Data inizio {(dd /MM yyyy) | Ora (hh:mm) |
Data fine (dd/MM/yyyy) Ora (hh:mm) |
I miei Reclami
Se wuci ricercare i tuci reclami valorizza | seguenti campi:
Tipo reclamo ¥ Stato w
Data inizio (dd/MM/yyyy) l:l Ora (hh:mm) |
Data fine (dd/MM/yyyy) I:l Ora (hh:imm)
Ministea ¥ i i e
perriTInnr&mz!m ¥ o
& lo Tec jie
it Wi xn-rm.r L \KIOAE ELRONEA
E ‘- 1.0 WERIFICAL
Dichiarazione di accessibilita el

Cliccare
Privata”.

su “Comune di Napoli” e poi dall’elenco di
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Dipartimento Comunicazione Istituzionale, Tecnologie e Societa dell’informazione
Servizio SIAD - Sistema Informativo Amministrativo e Documentale

Portale Metropolitano Multicanale - Windows Internet Explorer, fornito d

S[&] % (x| k)

—
@:\-\—h) - |Q https: v, prm. napoli.it/prm portalfportal?pagel abel=serviziEdiliziadr esetcid=elencoServiziE dilizia

File  Modifica  ¥isualzza

Preferiti  Strumenti 7

Goc 8[@‘ S v| Effettua laricerca <+ &2 » o~ | B - ¢% Segnalbriv | > € -+ | Entra -

* "ﬁ? |@Portale Metropolitano Mulkicanale

- HE T

= o
T , .

i

o

k £s 1. i 10 [§ P Pt =
IL PORTALE MULTICANALE DELL'AREA METROPOLITANA

Seiin: Home » Comune Napali = Edilizia privata

Cerca un servizio

R

Enti
»Comune di Napoli
» Demografici
* Persona
* Scuola
* Tributari
» Urbanistica
» Accesso agli sthi
* Presentazione istanza
» Ambiente
= Edilizia privata
» Commercio

» Permessi su zuclo
pubblico

* Risorsa Mare
» Prowvincia di Napoli

» Autorita portuale

» Universita di Napoli
Federico 11

Ewventi della vita
= Cittadini
» Imprase

= Enti

Un po' di dati

| ISCRITTL:
- Cittadini 2.688
- Imprese 64
PREFERITI:
- Urbanistica 69.171
- Condono 8.086
- Visite Virtuali 4.859
- Import/Export 1.881
- Dichiarazioni Isee 1.729
- Linee del Mare 1.632
Dati al 05/01/2000

SERVIZI EDILIZIA

» Verifica stato procedimento edilizia privata

Consente |z verifica delle stato del procediments delle pratiche incltrate zl Servizio Ediliziz Privata

»> Permesso di costruire e Accertamento di Conformita

Conzente lo scarico della modulistica e l'invie della documentazione.

» Certificato di agibilita

Consente |lo scarico della medulistica e I'invie della documentazione necessariz zllz presentazione o zll'integraziene di un'istanzz di
richiesta di certificate di agibilita

» Disponibilitd modulistica on-line

Scarice modulistica per interventi edilizi.

» Denuncia Inizio Attivita (DIA)

Consente lo scarico della modulistica per DIA & Asseverazione. Consente incltre la compilazione e l'invio on line della
documentazione necessaria all'istanza di Denuncia Inizio Attivita.

Ministra
per inncvazicne
& le Tecnologie

%ﬁ XHTML
~ 1.0

( -‘)

kNS ki
==

\KIAE ELROPEA

Dichiarazione di accessibilita

i

@ Internet

Cliccare su Dichiarazione Inizio Attivita (DIA)
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Portale Metropolitano Multicanale - Windows Internet Explorer fornito da

—

@ 4 |g, httptff www  prnm . napoli.it fpmm/portaliport al?pagel abel=5097 V| 4 X |-\.._ | 2~
File Modifica Visualzza  Preferiti  Strumenti 7 ! Google - “ | Effettuala ricerca 1+ G20 - X 3 ﬁ seqnalibri- | % 3 7 WEntra v

- _ | Google|8 o- _

w o |§Portale Metropalicana Mulkicanale l | -8 = v ok G- @ R

¥

==
POLI —

>

Sei in: MyPMM » Comune Napoli = Ediliziz privata » Denuncia inizio attivita

Seiini MyPMM » [Possedere immobili| » Denuncia inizio attivita

SRS R DENUNCIA INIZIO ATTIVITA'

LUIGI ABATE

Codice utente: PRESENTAZIONE DEL SERVIZIO

abatelui

‘Eia E' poszibile scaricare la nuova modulistica relztiva 2

. Presentazicne della Denuncia di Inizie Attivita Edilizia ai sensi degli articoli 22 e 23 del D.P.R, 380/01 s.m.i, e dellal.r. 28/11/2001,

n.19 s.m.i
Aszzeverazione da allegare alla Denunciz Inizio Attivita Edilizia

Cerca un servizio La documentazicne cartacea corredata dagli allegati va consegnata =i Servizi Tecnici della Municipalitd di riferimento.

Il servizio on-line consente incltre al professicnista progettista registrate al Portale di:

- inviare elettronicamente la Denuncia di Inizio Attivita Edilizia i sensi degli articali 22 & 23 del D.P.R. 380/01 =.m.i. & dellz L.r.
28/11/2001, n.15 =.m.i.

Enti - allegare alla domanda ulteriori documenti

E' necesszaric eszerein p esso di un dispesitive di Firma Digitale per |z firma di tutti i documenti d= inviare elettrenicaments.
»# Comune di Napoli Per usufruire del servizio, l'utente deve eseguire | seguenti passi:

25 a4 5 - Predizporre documenti integrativi da presentare

= Provincia di Napoli oy AP TG

- Compilare le form online proposte

- Scaricare in locale sul propric PC il modelle compilato su web e firmarlo digitalmente

» Universita di Napoli - Effettuare I'upload del modelle compilato e dei documenti integrativi

Federico IT - Inviare per |z Protocollazione della Domanda

» Autorita portuale

Completato llinvio, all'utente wverrd rilasciato il numero di protocolle con cui seguire successivamente liter della pratica inviata

Eventi della vita sttraversc 'utilizzo del servizio 'Consultazione Protocollo Generale' nellz s=zione 'Accesso agliatti' del Comune di Napoli

= Cittadini
» Scarica modelli
» Imprese

» Enti » Compila e presenta la domanda on line.

Un po' di dati
ISCRITTI:

GUIDAAL SERVIZIO

- Cittadini 2.688 Guise & san
- Imprese 64

PREFERITI:

- Urbanistica 69.171

- Condono 8.086

- Visite Virtuali 4.859

- Import/Export 1.881

- Dichiarazioni Isee 1.729
- Linee del Mare 1.632
Dati al 05/01 /2000

| Statistiche Utenti PMM
Distribuzione per ata’

Distribuzione per
territorialita’

Ministra i

per Innovazicne 3 Veris! Al
: ¥ erisign
Skl iy " URPNE ELAIYE
YERIFICAN T— o
DiEniarazions o1 accessER ]
Fine @ Internet >

Cliccare su Scarica Documentazione per consultare le ultime versioni della documentazione per
la compilazione dei modelli e I'inoltro degli stessi on line.
Cliccare su “Compila e presenta la domanda on line” per cominciare a lavorare.
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BENVENUTI SU SISDOC

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

= , B
” Future
sispoc H b
. COMUNE Bl NAPOLL
4 Benvenuto(a) nel WorkSpace.
Avvio Compilazione DIA :
Seleziona una vista.
Lista Lavori DIA
Allegat\
2 consultazioni
b Cronologia
@’ Segnalibro

BEA Agualogic™ BPM - WorkSpace

Adesso si e collegati al Sistema Documentale del Comune di Napoli, che riserva ad ogni
professionista un’area di lavoro da cui & possibile compilare on line il modello di Dichiarazione
Inizio Attivita e il modello di Asseverazione allegato alla Dichiarazione.

In figura e rappresentata I'area riservata al professionista che nel corso di questo documento
sara indicata come WorkSpace o Scrivania.

COME SI LAVORA IN SISDOC

Descrizione WorkSpace

Il WorkSpace include :

¢ un Riquadro sinistro da cui e possibile visualizzare la vista degli atti da lavorare “Lista
Lavori DIA” e la vista delle applicazioni che possono essere attivate “Awvvio
Compilazione DIA“. La vista selezionata determina cio che é possibile visualizzare nel

riguadro di destra, e quali elementi della barra degli strumenti sono disponibili.

¢ un Riquadro destro — Visualizza o I'’elenco di atti , che possono essere trattati; o
I’elenco di applicazioni, utili per avviare la Dichiarazione di Inizio Attivita; o anche il
dettaglio di un singolo atto che include I'azione (compito) da svolgere, lo stato di

lavorazione, gli utenti , le note e gli allegati ad esso legati.

e una Barra degli strumenti — Per barra degli strumenti si intende la Toolbar (barra
degli strumenti) posta sulla prima linea (blu scuro) della finestra dove c’e il messaggio

di Benvenuto”.
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Clicchiamo, nel Riguadro sinistro, sulla vista “Lista Lavori Dia”.

Buon Lavoro, ALESSANDRO ESPOSITO Cerca - Opzioni - Guida {?} - Logout

- Future Space
sisDoc e { i
> DMLINC QILNAPOL
4 | ista Lavori Dia che mostra 1-3.di 8 | |

Funzioni Rilass

Lista Lavori Dia @.@...@D..

= nnumm ::;’t‘;::llo S oo

Allegati
Sl Ehidle ALESSANDRO g
P consultazioni DIa 14 2010 l‘ Espnnsablle B 1n uso 28-gen 17-feb PG/62/2010 Pratica accettata Mariand Miele Posillipo ESPOSITO

Procedimento S.Ferdinando

b Cronologia
D Segnalibro

Nel Riquadro destro, € riportata la pratica DIA individuata con il numero 14 del 2010. E’ stata
ricevuta il 28 gennaio del 2010 ed e stata protocollata dal Protocollo Generale con il numero 62
del 2010.

La pratica in questione risulta accetta dal Comune.

Dettaglio Pratica

Cliccando su DIA 14 2010, si apre il dettaglio della pratica.

Va4 N QWLINE G NAPOLL

4 Lista Lavori Dia > DIA_14_2010 REEEE

meiete | (ERDEEE0E
[ legati

& Consultazioni

Processo: Denuncia Inizio Attivita Attivita: Azsegna Responsabile Procedimento
¥ Cronclogia Priorita: normale Stato: In uso
g Segnalibre Ricevuto: 23.43 Scadenza: 17-feb
[ Partecipante: ALESSANDRO ESPOSITO Copia: 0

Applicazioni disponibili

=5
o~ Visualizza firme

compito e Jststo | Obbigatorio | Ripetiome

Aszsegna Responsabile Procedimento @ ALESSANDRO ESPOSITO 5 1n sospeso

Visualizza firme m ALESSANDRO ESPOSITO 5l 1n sospeso

Note &

Best Data Partecipante Attivita

Pratica: DIA_14 2010 ... [Vista 28-gen-2010 23.48.22 Server Assegna Numero Protocollo

32
Allegati @

\ Nome Versione Creatore Nome file Data Hleceetals) Azione
LUIGI

28-gen-2010

= i A = i i & o
AL0.1 - Atto di ProprietA .pdf.p7m 1 ABATE AL0.1 - Atto di ProprietA .pdf.p7m 11810 Q&GS
A10.2 - Relazione descrittiva.pdf.p7m 3 EL,‘_I,IE,_I,_ A10.2 - Relazione descrittiva.pdf.p7m 428;2%'1-2010 Q& d A
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Il dettaglio, come si evince dalla figura, si compone di 5 sezioni:

Sezione Dettagli Sono riportate alcune informazioni quali la priorita, la
scadenza, chi sta lavorando la pratica e lo stato della
pratica

Sezione Applicazioni disponibili Sono indicate le funzioni che si possono espletare.
Nell’esempio € possibile visualizzare le firme digitali.

Sezioni Compiti L'utente che tiene in carico la pratica puo svolgere due

compiti al momento sulla pratica:

o Verificare le firme apposte

e Assegnare la pratica ad un Responsabile di

Procedimento

Sezione Note Sono riportate le note che stanno a corredo della pratica
Sezione Allegati Sono elencati e disponibili tutti i documenti che fanno parte
della pratica. | documenti devono essere tutti in formato
.pdf e firmati digitalmente

Cliccando su Vista ( Fig.2 freccia rossa) € possibile leggere la nota con cui si comunica
I'avvenuta protocollazione della istanza.

Cerca - Opzioni - Guida (2) - Logout

Buon Lavoro, ALESSANDRO ESPOSITO
<" Future Space
< r
sisboc .
-7 COMNE DI MAPOLL

DIA_14_2010 > Vedi nota
Pratica: DIA_ 14 2010 protocollata con numero: PG/62/2010

¥

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccare su “Ok” per ritornare al dettaglio della pratica.

Cliccando invece sul nome dell’allegato “A10.1 — Atto di proprieta” ( fig.2 freccia blu) e
possibile leggerlo, esaminarlo o salvarlo in locale.

Per uscire dal dettaglio della pratica basta cliccare su “Lista Lavori Dia”.

Muoversi tra ke maschere

Buon Lavoro, LUIGI ABATE Cerca - Opziani - Guida (?) - Logout

Future Space
sISDOC 2
. COMLINE RIMAPOLL
4 Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘
Avvio Compilazione DIA
ol oo Taivts ——Jote ot~ scteen | mrs ettt | cmn
Lista Lavori DIA
5 Compilazione
&l allegati Anagrafica Attivita - -
1 DIA 14 2010 b 4 Berstng B @ CDmD\Etata‘ 22.37 LUIGI ABATE
& consultazioni (1di16)
b Cronologia
B Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Ogni Attivita da compiere su una pratica € sempre ripetibile cliccando sul tastino “play” .

Quando pero si clicca sul tastino < posto vicino alla scritta Attivita completata, si passa
all’attivita successiva.
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Durante la compilazione delle maschere, prima che vengano generati dal sistema i modelli A e
B in formato pdf, sara comunque possibile tornare all’attivita precedente.

COMUNE DI NAPOLI

A4 Tipologia Intervento

DESCRIZIONE

A4.1 non sono in corso di istruttoria altri progetti edilizi
[ sulfareafimmobile oggetto dellint: nto

A4.2 per gl stessi immobili sono in corso di esecuzione/sono
stati presentatl progett per le sequenti opere edilze
] presso [ufficio

A4.3 trattasi di veriante ala D.LA. n. del

A4.4 trattasi di D.LA. per opere 2 completamento dela D.LA. non
pill valida per decorso del termine ditre anni dallz sua
O presentazione : n. del

Numero pretocolio (D.LA. madre): Data protecoliazione:

Progetti opere edifizie: Presso Ufficio :

Conferma Annulla Indietro

Infatti cliccando sul tasto “Indietro” si torna al WorkSpace.
Nella colonna Stato ci sara “Attivita completata”, cliccando sul tastino < si tornera all’Attivita
precedente.

Talvolta quando si dichiara I’Attivita completata per passare alla successiva Attivita prevista nel
processo, cliccando sul tastino <., la pratica scompare dal WorkSpace. Questo accade perché e
previsto che il sistema compia un’azione in automatico.

Quando si verifica cio bisogna cliccare su ”Lista Lavori DIA” per proseguire.

Si consiglia pertanto nel corso della compilazione dei modelli di verificare sempre,
cliccando su ’Lista Lavori DIA”, di non aver piu da compiere attivita sulla pratica che si
sta trattando.

Inserire i dati nei campi indicati con i trattini “

Quando in una maschera, a seguito di una scelta, sono richieste delle informazioni aggiuntive (nel
testo della scelta ci sono dei trattini ” ) sul fondo della maschera si aprono dei campi in
cui inserire I'informazione.

Dando un primo click sul tasto “Conferma” le informazioni digitate nei campi posti sul fondo della
maschera verranno riportati nel testo della opzione selezionata al posto dei trattini.

Con il secondo click sul tasto “Conferma” si prosegue nella compilazione delle maschere.
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Annullare l'istanza

Cerca - Opzioni - Guida (2) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

“ Future S:r::.\ > ¢ : ﬁ
sisboc -~ & P
LOMINE CIMAROLL

-7 -

q Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘

Avvio Compilazione DIA
I S S e g e P e e

Lista Lavori DIA
Compilazione

Allegati , Anagrafica Attivita -
1 DIA 14 2010 b 4 Berstng B cump\atata‘ 22.37 LUIGI ABATE
& consultazioni di 16)

b Cronologia

D Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

E’ possibile Annullare una DIA cliccando sul’icona indicata dalla freccia.

=

COMUNE DI NAPOLI

Annulfamento Denuncia

Data Annullamento: l:l

Motive Annullamento:

Segnare la data in cui si effettua I'operazione e il motivo dell’annullamento.

5]
@ Denuncia: DIA_48_2010 annullata correttamente.

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccando su “OK” si ritorna al WorkSpace.
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AVVERTENZE IMPORTANTI

Cosa non fare

Per spostarsi tra le schermate utilizzare solo i tasti presenti nelle maschere.
Non spostarsi con i tasti messi a disposizione delle pagina web del browser.

pace 5.7 - Windows Internet Explorer fornito da Yahoo! Italia

V| | X |'\.._:-:!--: | 2=

fle  Modifica  Visualizza  Preferiti  Strumenti 2
.@ Irnpostazioni+

GOCJS'Q,iC_v_ V-ECerca o@ ﬁ - ﬁ Segnalibri- 518? bloccati "? Controllo » @Invia aw

»»

Y! £ év :Ioerca = v Anggiornamento Toolbar @Traduci lapagna * “¥PEntra [ZdMail - E;Answers - @II Mio ¥ahoo! - ﬁNotizie -
[_| fi} - @ @ = i_-_:_}Pagina - ";I- Skrumenti = i

T:? & | & |BEA Agqualogic™ BPM - ‘WorkSpace 5.7

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Benvenuti, LUIGI ABATE

Comune di Napoli "

4 Benvenuto(a) nel WorkSpace.
Avvio Compilazione DIA X X
Seleziona una vista.
Lista Laveri DIA
Allegati

2 Consultazioni

P Cronologia

@ Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Browser Explory

@ + @ 2 G | & httpfsisdor.comune napol it:8565 portal/serviet controller Pusermame=ahateli [rananL: 1S 5

|21 Pil1 visitati |j Caome iniziare 2 | Ulkime notizie
» BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace 5.7 | = | -
Ricorda ] [ma\ per questo sito ] [Non adesso ] E

é}' Permetters a Firefox di salvare questa passward per "abatelui” su comune,napali.it?

Cerca - Opzieni - Guida (7) - Legout

Buon lavoro, LUIGI ABATE

C di Napoli |
omune di Napoli i .

4 Buon lavore.
Awvio Compilazions DIA Seleziona una vista.
Lista Lavari DIA
Allegati
2 consultazion

b Cronologia

D Seqgnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Browser Firefox
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Password su Sisdoc

Czrca - Opzioni - Guida (2) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

A . 3 e — N~ ﬁ
“" Future Space
SIsDOC ’ \ § il A
. LOMINE CIMAROLL

¥ 4

q Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘

Avvio Compilazione DIA
I S S e g e P e e

Lista Lavori DIA
Compilazione

Allegati , Anagrafica Attivita -
1 DIA 14 2010 b 4 Berstng B @ cump\atata‘ 22.37 LUIGI ABATE
& consultazioni (1di16)

b Cronologia

D Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Sulla barra superiore del WorkSpace c’e la possibilita di cambiare alcune impostazion,

cliccando su “Opzioni”. Si raccomanda di non cambiare le impostazioni presenti nella

sezione “Impostazioni browser”.

Attenzione: Non cambiare la password da SISDOC perché altrimenti non sara piu possibile

entrare nella piattaforma di lavoro.

USCIRE DA SISDOC E DA PMM

Per scollegarsi da SISDOC_DIA cliccare su Logout

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

“" Future Space

sisboc

Cm.ﬂdmtl.
q Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘

Avvio Compilazione DIA
I S S e g e P e e

Lista Lavori DIA
Compilazione

¥ 4

Allegati , Anagrafica Attivita -
1 DIA 14 2010 b 4 Berstng B @ cump\atata‘ 22.37 LUIGI ABATE
& consultazioni (1di16)

b Cronologia

D Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccare ora su “Esci” nella pagina web del PMM

T == i RSO [ L4

: g @ =
¥ . comune di Napoli @:) Provincia di Napoli Universita di Napoli Federico IT NFL] putorita Portuale di Napoli
Sei in: MyPMM
Cerca un servizio " mypMm @ )
’—| Assistenza
:  Informazioni generali
|ﬂ| i Mome utente:
Benvenute nella MyPMM. Questa & = tus pagina nella quale potrai visualizzare il dettaglio di tutti i contatti, i LUIGI ABATE
= servizi, pegamenti, recdami, etc., che hzi effettuate tramite il PMM. =
Enti | Codice utente:

» Comune di Napoli i
i I miei Contatti/Servizi
» Provincia di Napoli | AR A e
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AVVIO COMPILAZIONE D.L.A.

Cerca - Opzioni - Guida [?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

<" Future SI/J:::\ - ‘ . ~ . |
sispoc 2
o

4 Benvenuto(a) nel WorkSpace.

Awvio Compilazione DIA . .
Seleziona una vista.

Lista Lavori DIA
Allegati
§2 Consultazioni

b Cronologia

i Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WarkSpace

Per dare I'avvio al trattamento on line di una nuova D.l.A., cliccare su “Avvio Compilazione
DIA” presente nel Riquadro sinistro del WorkSpace.

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

Future Space <
sispoc Z ! R
. QMLINE OUNAPOLL

v
4 avvio Compilazione DIA
Awvvio Compilazione DIA
Zescrizione

Lista Laveori DIA
Avvia Dichiarazione Denuncia Inizio Attivita EJ]
Allegati

2 Consultazioni

I Cronclogia

B Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccare nel Riguadro destro su “Avvia Dichiarazione” per cominciare a dialogare con
I'applicazione.
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Guida [2) - Logout

Cerca - Opzioni -

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

~~ Future Space

sisboc

COMUNE DI NAPOLI
Richiedente D.LA.
Selezionare il richiedente: 5 |

Indicare Codice Fiscale del Progettista: | i

[ conferma |[ Annulla |

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Scegliere dal menu a tendina se il richiedente della D.1.A. € una persona fisica o € una persona
giuridica.

Se il Progettista ha gia presentato una DIA on line, indicando il Codice Fiscale non dovra
digitare nuovamente i suoi dati anagrafici.

Cliccare sul tasto “Conferma” per proseguire.

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE
“ Future Space :
T
SISDOC : )
. COMLINE BLHAPOLL

GO
@ Pratica: DIA_14_2010 avviata correttamente.

BEA AquaLogic™ BPM - WorkSpace

Il professionista, a questo punto, viene informato che la pratica € stata avviata correttamente

e che ha assunto l'identificativo univoco “DIA 14 2010".
Si consiglia di prendere nota di questo identificativo per poter rintracciare la pratica durante la

sua definizione ed il suo iter.

Cliccare su “OK”.
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Workspace — Lista Lavori DIA

Benvenuti, LUIGI ABATE Cerca - Opzioni - Guida (2) - Logout

Comune di Napoli

/@
4 Awvio € pilazione DIA

Avvio Compilazione DIA
((Uista Laveri D1A Descrizione ______________________[processo_________________________________|Documentazione |

- Avvia Dichiarazione Denuncia Inizio Attivita
Allegatl

2 Consultazioni

P Cronologia

Gr Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccare nel Riquadro sinistro su “Lista Lavori DIA”.

COMPILARE IL MODULO D.1L.A.

Buon Lavoro, LUIGT ABATE Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout
Future Space -
-~
SISDOC it B
v COMLINE CIHAPOLL
4 Lista Lavori DIA che mostra 1-1di1 | ‘
Awvio Compilazione DIA
I e S gy ey P e
Lista Lavori DIA .
= Compilazione
[ allegati Anagrafica A
I DIA 14 2010 b 4 Persona Fisica (1 Inuso 22.37 LUIGI ABATE
$ consultazioni di 16)
b Cronologia
[¥ seqnalibro

BEA Aqualogic™ BEM - WorkSpace

Nella parte centrale del WorkSpace sono riportate le informazioni relative alle pratiche che
sono state avviate dal professionista.

Nella colonna “Descrizione” sono riportate le pratiche avviate per la compilazione ma non
ancora inviate al Comune di Napoli.

Nell'immagine vediamo indicata la pratica identificata con DIA_14 2010.

Nella colonna “Attivita” € riportata, per ogni pratica, I'attivita in corso o da svolgere.
Nell’esempio “ Compilazione Anagrafica Persona Giuridica (1-16)”.

Per ogni D.1.A. devono essere compilati on line due modelli:
e Dichiarazione Inizio Attivita (16 passi)
e Asseverazione Dichiarazione (19 passi)

Cliccare su DIA_14 2010 per aprire il dettaglio della pratica.

N.B.

Non & necessario compilare i due modelli on line in una unica soluzione.

Nel caso si debba interrompere la compilazione dei documenti e scollegarsi dal PMM, il
lavoro effettuato sara salvato e al successivo collegamento sara possibile riprenderlo dal
punto in cui era stato interrotto.
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Dettaglio pratica

Buon Lavoro, LUIGI ABATE Cerca - Opzioni - Guida (2) - Logout
" Future Space c
r
sispoc - - Ve
v 4 QVLINE ALNAROLL
4 Lista Lavori DIA > DIA_14_2010
Lista Lavori DIA Processo: Denuncia Inizio Attivita Attivita: Compilazione Anagrafica Persona Fisica (1 di 18)
Allegati Priorita: normale Stato: In uso
@ Ricevuto: 22.37 Scadenza:
Consultazioni Partecipante: LUIGI ABATE Copia: 0

b Cronologia

= Applicazioni disponibili
D Segnalibro -
¢ Annulla Denuncia Inizio Attivita
oompita o pste —otato | Obblastorio
Compilazione Anagrafica Persona Fisica (1 di 16) . LUIGI ABATE El In sospeso
—s
Note [El
Descrizione Data Partecipante Attivita

MNessuna nota disponibile

3
Allegati @J

Nome Versione Creatore MNome file Data Bloccato(a) da Azione

Messun allegato disponibile.

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Quello riportato in figura e il dettaglio relativo alla pratica DIA_14 2010.

A corredo della pratica che si sta lavorando, € possibile aggiungere sia delle note che degli
allegati.

—
Per aggiungere una nota, nella sezione Note, cliccare sull’icona @J
Nella finestra di dialogo che compare, digitare il testo e cliccare su OK.
La nota sara visualizzata nell’elenco delle note.

Per aggiungere un allegato ad una pratica, nella sezione Allegati, cliccare sul bottone @E.
Nella finestra di dialogo Nuovo Allegato, specificare il file da allegare, inserire la descrizione e
se necessario qualche commento per I'allegato, e cliccare su OK.

L'allegato, in formato .pdf e comunque firmato digitalmente, sara visualizzato nell’elenco
degli allegati.

Dal dettaglio della pratica o dalla Lista Lavoro, € possibile passare alla successiva attivita da
effettuare cliccando sulla icona [ presente accanto al nome della attivita da svolgere.
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Compilazione Anagrafica Persona Fisica (1 di 16)

S@

E—————
CCMUREC SAPOL

Al.1 Dichiarante : Persona Fisica

Cogrome: (%) | | Newme: (%) |

Nk 202 (%) [ | Prov, Mascta ) |

Duats Nascita: () [ E Residemie ait) | |
Irdiizzes: (%) | Civieeri (*) | |
Preve, Residenza: () [ | Cap: ) [ ]

e — - 1

Emait | Ceflufare: |

Codice fiscale: () | |

Al.3 In qualita di:

Treslaitd immebiie: ) [ ~|

I campi indicati con (*) sono obbligatori.

Questo ¢ il primo dei sedici passi previsti per la compilazione della Dichiarazione di Inizio
Attivita.

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti.
Si consiglia di ricontrollarli prima di cliccare sul tasto “Conferma” .

Ogni qualvolta si conferma I'attivita svolta, si ritorna al proprio Workspace.

Cerca - Opzioni - Guida (2) - Logout

=

- Wemanstle g
. i COMINERINAPOLL
4 Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘
Avvio Compilazione DIA
I S S T e e [ e
Lista Lavori DIA
Compilazione

; Anagrafica Attivitad
* Persona Fisica completata

& consultazioni (1di16) \

b Cronologia

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

— -
" Future Space

SIsDOC

Bl aiiegati I DIA 14 2010 a 2237 LUIGI ABATE ®

D Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Per ogni pratica, accanto al nome riportato nella colonna “Descrizione”, es. DIA_14 2010, e
indicata I'attivita che si sta eseguendo ed il suo stato (es: In uso, Attivita completata, ... ).
Ogni Attivita puo essere ripetuta fino a quando non si clicca sul tastino & posto accanto
all'indicazione Attivita completata.
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Quando si dichiara I’Attivita completata la compilazione passa alla successiva Attivita prevista
nel processo.

In questo caso cliccando sull’icona 4 di Attivita completata il WorkSpace risultera vuoto.

Per proseguire cliccare su "Lista Lavori DIA”

Buon Lavoro, LUIGI ABATE Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout
~ Future Space
~ r
sisDoc ’ /?
. COMUINE RIHAPOLL
4 Lista Lavori DIA Nen esistano elementi in sospesa. | |
Awvvio Compilazione DIA
[+ [oocrmone s sore o~ scadra—|mero rtcots e vt s
Lista Lavori DIA
Allegati \

£ consultazioni
P Cronologia

[ segnalibro

BEA Aqualogic™ BEM - WorkSpace

Ecco che la DIA_14 2010 ricompare sul WorkSpace

Buon Lavoro, LUIGT ABATE Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout
,/‘-'v"_\ 3 3
~" Future Space
P
sisDoc 2 P
- COMLINE BIHAPOLL
4 Lista Lavori DIA che mostra 1-1di1 | ‘ .
Awvio Compilazione DIA
i e ——— .. [ e —
Lista Lavori DIA
Dati Immabile (2 3)
DIA 14 2010 Inusc 23.08 LUIGI ABATE ®
Allegati * dig) ®

2 consultazioni

b Cronologia

[# segnalibra

BEA Aqualogic™ BEM - WorkSpace

Cliccare sullicona (I per inserire i dati relativi all'immobile.

Dati Immobile (2 di 16)

CDMUENAPOLI
A2 Identificazione Immobile

Municipalita: (%) [ |

Indirizzo: (*) [ avico: (*) ||
Piairo: == totto: ==
Lettera:  — Isolato: [ —
Scala: ]

Catasto: (%) Partita: —
Sezione: I:l Foglio: (*) ’:
Mappale o Particella: () l:| Subalterno: :

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti, soprattutto I'indirizzo dell’immobile oggetto
della D.1.A. e ricontrollarli prima di cliccare sul tasto “Conferma”.
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Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

e
~" Future Space ﬁ
sispoc @
VI RIUARLL
4 {ista Lavori DIA che mostra 1-1 i 1 | |-

Avvio Compilazione DIA
e e aa———

Lista Lavori DIA
Comunicazions

& allegati DIA 14 2010 $ Denuncia (3 di [® nuso 2317 LUIGI ABATE &
16)

2 Consultazioni

P Cronologia

|3 Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Comunicazione Dichiarazione (3 di 16)

COMUNE DI NAPOLI

A2 Comunicazione Tipo Denuncia

DESCRIZIONE

A3.1 trascorsitrenta giorni dalla data di presentazione al
protocoll, dard inizio alle opere ediizie relative al'intervento

] meaglio specificato nelalegato modello di asseverazione (MODELLO
B).

A3.2 trascorsi trenta giorni dalla data dirilkscio del”
autorizzazione paesaggistica o dallesercizio 3 cura dellz Regiona
Campania del potere di controllo previsto daliz legge, dard inizio
alle opere edilizie relative al'intervento meglio specificato nell

[ alegato modella di asseverazione (MODELLO B). (in caso di diniego/o
di gnnullamento del’autorizzazione di cui sopra, il sottoscritto &
cansapevale che fa presente denuncia di inizio attivita dovra
intendersi priva di ogni effetto).

A3.3 trascorsi trenta giorni dall'esito favorevole della
conferenza di servizi (31 sensi degli articoli 14, 14 bis, 14 ter,
14 quater, dela legge 7 agosto 1990, n. 241 s.m.i.) dar2 inzio

O alle opere ediizie relative allinterventa meglio specificato nell’
allegato modelo di asseverazione {MODELLO B).

A43.3  trascorsi trenta giorni dall'esito favorevole della
conferenza di servizi (2 sensi deqli articali 14, 14 bis, 14 ter,
14 quater, della legge 7 agosto 1990, n. 241 s.m.i.) dard inizio

O e opere adiizie relztive alintervento meglio specficato nel’
alegato modelo di asseverazione (MODELLD B).

A3.4 sonain corso di esecuzione opere edilizie (su immabile non
wincolato ai sensi del Dlgs 42/2004), che rientrano tra quele
indicate dallart. 22 del D.P.R. 380/2001 s.m.i, arftt. 2 comma 1 e

[0 &commal dellz I.r. 19/01 s.m.i. (D.LA. tardiva") relative al’
interventa meglio specificate nel'zlegato modello di asseverazione
(MODELLO B).

Selezionare I'opzione che interessa e cliccare, previo controllo della selezione effettuata, sul
tasto “Conferma” per proseguire nella compilazione.

Cliccare sul tasto “Indietro” per tornare invece all’attivita precedente.
Cliccando, infatti, nella colonna Stato del WorkSpace, sull’'icona . posta accanto ad “Attivita

completata” si ritorna all’attivita precedente “Dati Immobile” ed é possibile rivedere i dati gia
inseriti.
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Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

./'_\”_“\ r ; . ‘ﬁ
<" Future Space
sispoc -~ \ ! o
TOMUINE O NAPOLL

i Lista Lavori DIA che mostra 1-1di 1 | ‘

Awvvio Compilazione DIA
I e S ) e e e e
[

Lista Lavori DIA
DIA 14 2010 ga{'ﬁa""mw'le (2T 1nuso 23.08 LUIGL ABATE @

Allegati

2 consultazioni

P Cronologia

D Segnalibro

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Cliccando sul Tasto “Annulla” si ritorna semplicemente al WorkSpace cosi come riportato nella
figura che segue:

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

Buon Lavoro, LUIGI ABATE

" Future 5;::\ : : ﬁ
sispoc - $ /R

b
. : VLINE_ G AP
4 Lista Lavori DIA che mostra 1-1di L | |

Avvio Compilazione DIA ._
[T+ oo s oo o+ scadrra Namors oot | Esopstcs ——— arcpae

Lista Lavori DIA
Comunicazions i
% < v : G Attivita
[ Allegati g DIA 12 2010 ® EJ;)nuncla Gdi M tata® 2317 LUIGI ABATE &
2 Consultazioni
P Cronclogia

B Segnalibro

BEA AquaLogic™ BPM - WorkSpace

Tipologia Intervento (4 di 16)

.

COMUNE DI NAPOLI

A4 Tipologia Intervento

DESCRIZIONE

A4.1 non sono in corso di istruttoria aftri progetti edilizi
[ sulfareaf/immobile oggetto delintervento

244.2 per gl stessi immobili sono in corso di esecuzione/sono
stati presentatl progettl per le seguenti opere edizie
] presso [ufficio

0 A4.3 tratfasi di veriante ala D.LA. n. del
A4.4 trattasi di D.LA. per opere 2 completamento dela D.LA. non
pill valida per decorso del termine di tre anni dallz suz
| presentazione ! n. del
Numero pretocolio (D.LA. madre): Data protecoliazione:
Progetti opere edifizie: Presso Ufficio :

Selezionare I'opzione che interessa.

In caso di selezione della seconda opzione, compilare i campi:
e Progetti opere edilizie
¢ Presso Ufficio

posti nel penultimo rigo della maschera.
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In caso di selezione della terza o quarta opzione, compilare i campi:
e Numero protocollo (D.l.A. madre)
e Data di protocollazione

Posti nella terzultimo rigo della maschera.

Controllare i dati inseriti prima di cliccare sul tasto “Conferma”.

N.B. — Quando a seguito di una scelta sono richieste delle informazioni aggiuntive (seconda,
terza e quarta opzione), dando un primo click sul tasto “Conferma” le informazioni digitate nei
campi posti sul fondo della maschera verranno riportati nel testo della opzione selezionata al
posto dei trattini.

Con il secondo click sul tasto “Conferma” si prosegue nella compilazione delle maschere.
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Legittimita Immobile (5 di 16)

]&
__!_/@

COMUNE DI NAPOLI

A5 Legittimita Immobile

DESCRIZIONE

A5.1 immebile preesistente nelle sue attual carstteristiche al
16/11/1935, data di entrata in vigore del Regolamento Edilizio, che
O bz introcotts I'abbligo di richiedere &2 licenza;

A5.2 -Immaobie realizzato/modificato/legittimato in virth dei
seguenti titoli abilitativi:

- licenza/concessione/autorizzazione ediizis/permesso di costruire
n. rilasciata i

- denuncia diinizio attivita prot. presentata in data

- condono edizio n rilzsciata il
- altro (art. 26 L. 47/85 per opere interne; L. 2159/81 per gl
immobili danneggiati dal sisma del 1980 ecc)

A5.3 immaobile oggetto di Condono Edilizio per il guale é stato
presentato modello di autocertificazione che ha ottenuto & verifica
di conformita ma che ha in corso una rateizzazione per il pagamento

O delle sorme dovute (3l sensi dellz deliberz di G.C. n.3307 del
19/10/07, p. 3 del dispositiva);

A5.3 immobile oggetto di Condono Edilizio per il quale é stato
presentato modello di autocertificazione che ha ottenuto la verifica
di conformita ma che ha in corso una rateizzazione per il pagamento

O delle somme dovute (ai sensi delz deliberz di G.C. n.3307 del
19/10/07, p. 3 del dispositivo};

A5.4 immobile interessato da domandz di condono edilzio
presentata in data . prot. non ancaora esitato, ma

[0 non madificano, né riguardano le parti dellimmabile oggetto delz
domanda di condono;

Altro:

Permesso costruire numero: del:
D.i.a. Protocollo numero: del:
Condono edilizio numero: def:
Domanda Condono edilizio/Ordinanza numero: del:

Conferma

Selezionare I'opzione che interessa.

In caso di selezione della seconda opzione 5.2, compilare i campi:

e Permesso costruire numero
e Data permesso
se trattasi della prima sottoscelta;

e Protocollo numero

e Data protocollo
se trattasi della seconda sottoscelta;
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e Condono Edilizio numero
e Data Condono
se trattasi della terza sottoscelta;

e Descrizione
e Altro

se trattasi della quarta sottoscelta e posti nella parte bassa della maschera.

In caso di selezione della terza o quarta opzione, compilare i campi:

e Condono Edilizio numero
e Data Condono

posti nella terzultimo rigo della maschera.

Controllare i dati inseriti prima di cliccare sul tasto “Conferma”.

Progettista intervento (6 di 16)

COMUNE DI NAPOLI

Cognome: (%)

Iscritto al collegio/ordine dei: (*) | \;_
Numero iscrizione: (%)

Nato a: (*)

i (%) [ |

Cod. fiscale/partita iv.a: (%)

Indirizzo: ()

A6 Progettista dell'intervento

| wome: ()

della provincia di: ()

Pravincia dic (<)

Con studio in: (%)

Civica: (*) Cap: ()
Provincia: ()

Telefono: () Fax:
Emaifl: {*) Cellufare:

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti e ricontrollarli prima di cliccare sul tasto

“Conferma”.

Se il progettista ha gia compilato qualche DIA on line, questa maschera compare gia
compilata; sara comunque possibile modificare i dati precedentemente registrati.
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Verifica Corrispondenze Anagrafiche (7 di 16)

Buon Lavoro, LUIGI ABATE Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

T
Future Space

sispbocC

Seleziona:

1l progettista & anche direttore dei lavori ? | -

BEJ Annulla Indietro

BEA Aqualogic™ EPM - WorkSpace

Se si dichiara che il Progettista ed il Direttore dei Lavori sono la stessa persona, i dati del
Progettista saranno riportati automaticamente nella maschera successiva.

Direttore Lavori (8 di 16)

Benvenuti, LUIGI ABATE

Comune di Napoli

SR
COMUNE DI NAPOLI
Direttore dei Lavori
Cognome: (*) [apaTE | nome: () [Lutr
Iscritto af collegio, ordine dei: (*] | INGEGNERI v della provingia di: (%) [NAPOLL ]
Newparo iscrizione: {*) 45879365 |
Nato a: (*) [napoLL | & 14/2/1945 |
Cod. fiscale/partita iv.a: (%) |EITALGUE814FEIBQG
Con studio in: (%) [MapoLL | adrizzo: (4 |P1AZZA DEI MARTIRI T
Gap:{*) [so1o0 Givico: (%) s
Telefono: (*] [os14596878 Fac |
Emait: {*) [delfino@hatmail it | cetruare: '

BEA Aqualagic”

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti e ricontrollarli prima di cliccare sul tasto
“Conferma”.
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Coordinatore per la Sicurezza (9 di 16)

COMUNE DI NAPOLI

A8 Coordinatore per la Sicurezza

Cognome: () ‘ ‘ Nome: () |

Iscritto al collegio/ordine dei: (*) | v demproviegadi(y [

Numero iscrizione: (%) ‘7'

Nato a: (%) \ Provincia df: (%) |

()
Cod. fiscale/partita i.v.a: (%) | Con studio in: (*) L

Indirizzo: (*}

\

\
Civico: (%) I — €ap: (%) —
Provingia: (*) I |
Telefono: () \_ Fax: |:’
Email: (%) \ | celtlare: /]

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti e ricontrollarli prima di cliccare sul tasto
“Conferma”.

Tipologia Esecutore (10 di 16)

Buon Lavoro, LUIGT ABATE

Cerca - Opzioni - Guida (?) - Logout

——
~ Future Space

SisDOC r

-

COMUNE DI NAPOLI

Esecutore dei Lavori

Selezionare Iz tipologia: | v/

[ Conferma ][ Annulla ][ Indietro ]

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Selezionare dal menu a tendina se trattasi di persona fisica o giuridica.
Ricontrollare la scelta effettuata prima di cliccare sul tasto “Conferma”.
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Esecutore Persona Fisica (11 di 16)

r

COMUNE DI NAPOLI

A9.1 Persona Fisica

Cognome: () [ Nome: (*)

WNato a: (%) | Prov. Nascita: (%) |
Data Nascita: (%) Residente a: ()
Indirizzo: (%) | Civico: (<)

Prov. Residenza: {*) [ cap: (%)

Telefono: () | Fax:

Email: Cellufare:

Codlice fiscale: (*)

Compilare con attenzione tutti i campi richiesti e ricontrollarli prima di cliccare sul tasto
“Conferma”.
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Allegati Immobile (12 di 16)

|

O

l&r

L)

COMUNE DI NAPOLI

A10 Allegati Immobile

DESCRIZIONE

A10.1 Copia del'atto di proprieta o altro titolo comprovante fa
titolarica zl'esecuzione delle opere;

410.2 Relzzione tecnica descrittive dellintervento da realizzare
contenente le attestazioni, gli elaborati del caso (richiamati nel
mod. B) e la documentazione catastale (visura,stralcio di mappa e
planimetria);

A10.3 Documentazione fotografica 2 colori dellimmobile e delle
parti dellimmobile oggetto dellintervento, con indicazione dei
coni ottici e dei punti di vista significativi;

Al10.4 Simulazione fotorealistica nel caso di progetti di
trasformazione esterna dei fabbricati nonché di modifica delle aree
scoperte, comprendente un adeguato intorno del'area di intervento;

A10.4 Simulazione fotorealistica nel caso di progetti di
trasformazione esternz dej fabbricati nonché di modfica delle aree
scoperte, comprandente un adeguato intorno dellarea di intervento;

A10.5 Elaborato grafico (redatto secondo le indicazioni contenute
nele note esplicative} con planimetrie, prospetti, sezioni,
particolari costruttivi relativi allo stato attuale e di progetto
del‘intervento;

A10.6 Ricevuta diversamento dei diritti di segreteriz di€
sul conto carrente n. intestato al Comune di
Mapoli, Servizio di Tesoreria, indicando 2 causale;

A10.7 Copia dei pareri e degl altri atti di assenso acquisiti in
relzzione alle caratteristiche del’intervento da eseguire, con
relativo elenco, ovvero copia dells documentazione necessaria al
fini dell'acquiszione, a cura del Comune, con relativo elenco,,
ovvero copia delz documentazione necessaria al fini dell’
acquisizione, a cura del Comune, con relativo elenco (cfr allegato 2
- prospetto di sintesi);

A410.8 Copia del mandato conferito al progettista asseveratore
contenente delega ad informare il professionista delle eventuali
comunicazioni inoltrate dall Amministrazione;

Diritti di Segreteria €: Numero Conto Corrente:

Selezionare i documenti che saranno allegati nella maschera che segue.
Prima di cliccare sul tasto “Conferma” assicurarsi delle scelte effettuate.
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COMUNE DI NAPOLI

Allega File

Seleziona File

Seleziona: File da allegare: Caricato:

A10.1 Copiz dell'atto di propriets o altro

titolo comprovante la titolarita all'esecuzione
O delle opere;

A10.2 Relazione tecnica descrittiva
dellintervento da realizzare contenente le
= 1 attestazioni, gli elaborati del caso (richiamati 2
Documenti obbligator: | nel mod. B) e la documentazione catastale Carica
{visura,stralcio di mappa e planimetria);

A10.3 Documentazione fotografica a colori dell”
immabile e delle parti dellimmabile oggetto

] dellintervente, con indicazione dei conl ottid Carica

€ dei punti di vista significativi;

In questa maschera bisogna allegare i file selezionati nella maschera precedente.
Ecco come procedere:

Preparare, sul proprio PC, i file da allegare in formato .pdf e firmati digitalmente.
Nell’assegnare il nome a ciascun file riportare ad inizio nome il codice numerico che
lo identifica e I'identificativo della DIA (es: A10.1-DIA_14 2010) oppure (es: A10.1—
Atto proprieta-DIA_14 2010)

Selezionare il primo file e cliccare sul tasto “Carica”. Compare la seguente maschera

Seleziona i file da allegare:

Sfoélia..

Cliccare sul tasto sfoglia e selezionare il file gia pronto per essere allegato.

1 Eﬁ‘ i r
COMUNE DI NAPOLI

Seleziona File

Seleziona: Fle da allegare: Caricato:

A10.1 Copia dellatto di proprieta o altro
titolo comprovante Iz titolarita all'esecuzione =
| delle opere; 0.1 - Atto di ProprictA Adf.p7m

A10.2 Relazione tecnica descrittiva
delintervento da realizzare contenente le
; . attestazioni, gl elaborati del caso {richiamati
Documenizablibgator: il nel mod. B) e la documentazione e A10.2 - Relazione descrittiva,pdf.p7m
{visura,stralcio di mappa e planimetria);

A10.3 Documentazione fotografica a colori dell’
immabile e delle parti dellimmobile oggetto

dellintervento, con indicazione dei coni ottici A10.3 - Documentazione Fotografica.pdf -Car\ca
] e dei punti di vista significativi;

Saiva

Quando i file di questa sezione sono stati allegati, cliccare sul tasto “Salva”.
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Attenzione

Si desidera allegare altri documenti?

il

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Rispondere “No” se non ci sono allegati da aggiungere, relativi all'immobile, oltre quelli gia
previsti in questa sezione del processo.

Elimina Allegati

Se qualche file é stato allegato erroneamente € possibile eliminare i file caricati nella sessione
di lavoro e ripetere I’ "Allega File”.
Aprire il dettaglio della pratica, portarsi nella sezione “Compito”

4 Lista Lavori DIA > DIA_53_2010
oettott __________________________________________________________________|

Avvio Compilazione DIA Dettagli

Lista Lavori DIA Processo: CompilazicneDIA Attivita: Allega File
Priorita: normale Stato: Attivita completata

Allegati i
Ricevuto: 18.36 Scadenza:

iEralig Partecipante: LUIGI ABATE Copia: 0

[ segnalibro
Applicazioni disponibili

3¢ Annulla Denuncia inizio attivita

Partecipante S T ociic

Allega File [B] LUIGI ABATE B Completata(a)(i) LUIGI ABATE (18.44)
Elimina Allegati [B) LUIGI ABATE [E In sospeso v
=
Note [El
Descrizione Data Partecipante Attivita

Nessuna nota disponibile

Allegati @j

Nome Versione Creatore Nome file Data Bloccato(a) da Azione

#70.1 - Atto propriet .pdf.p7m 1 LUIGI ABATE  A10.1 - Atte proprieth .pdf.p7m 21-feb-2010 18.40.37 Q& A
i, LUIGI ABATE  A10.2 - Re_lazioneTecnica.pdf.p7m 21-feb-2010 18.40.37 Q&b AP

Benvenuti, LUIGI ABATE Cerca - Opzioni - Guids (?) - Logout

—
Future Space

sisboc

¥

COMUNE DI NAPOLI

Selezionare gii allegati da eliminare

Seleziona: Descrizione: Nome File:
Allegati: O A10.1 - Atto proprietA .pdf.p7 A10.1 - Atto propriet& .pdf.p7
& [ A10.2 - Re_lrioneTecnica.pdf. A10.2 - Re_lazioneTecnica.pdf.

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

Selezionare tutti i file per eliminarli e ricaricare quelli giusti.
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4 Lista Lavori DIA > DIA_53_2010
Avvio Compilazione DIA Dettagli
Lista Lavori DIA Processo: CompilazioneDIA Attivita: Allega File
Priorita: normale Stato: Attivita completata
Allegati D
Ricevuto: 18.36 Scadenza:
R Partecipante: LUIGI ABATE Copia: o

¥ segnalibro

Applicazioni disponibili

¥ Annulla Denuncia inizio attivita

Allega File [®) LuiGI ABATE 5 completato(a)(i) LUIGI ABATE (18.44)

Elimina Allegati [B) LUIGI ABATE [E Completato(a)(i) v LUIGI ABATE (15.00)
=]

Note [E

Descrizione Data Partecipante Attivita

MNessuna nota disponibile

*
Allegati @J

Nome Versione Creatore Mome file Data Bloccato(a) da Azione
Nessun allegate dispenibile.

BEA Aqualogic™ BPM - WorkSpace

I file sono stati eliminati dall’elenco
Tornare sul WorkSpace e ripetere I'operazione “Allega File” per allegare i file giusti.
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Ulteriore Documentazione (13 di 16)

|

|

COMUNE DI NAPOLI

A1l Ulteriore Documentazione

DESCRIZIONE

Al1.1 Certificazione art. 81 D.P.R. 380/01 s.m.i. (per interventi
tesi all'eliminazione delle barriere architettoniche);

Al1.2 Certificazione che la nuova attivita non comporta una
situazione peggiorativa sotto il profilo delle emissioni rumarose

(in caso di mutamento dellz destinazione d’uso di unita immobiiari
in attivita produttive), ai sensi dellart. 7 del Piano di

zonizzazione acustica;

Al11.3 Certificazione del Progetto Condono Edilizio, ai sensi dellz
delibera di G.C. n.3307 del 19/10/07;

A11.4 Ricevuta di pagamento dela sanzione ai sensi delfart. 37
comma 5 del D.P.R. 380/01 s.m.i., dovuta per la D.I.A. "tardiva”
nelz misura di € 516,00 cc. n.

A411.4 Ricevuta dipagamento dellz sanzione ai sensi del'art. 37
comma 5 del D.P.R. 380/01 s.m.i., dovuta per 2 D.LA. "tardiva”
nelz misura di € 516,00 cc. n.

Al11.5 Prospetto di auto-determinazione degli oneri di
urbanizzazione e del costo di costruzione completo di calcolo del
volume vuoto per pieno e delle superfici; computo metrico dei lavori
edilizi da realzzare, determinato sullz base dele tariffe in

vigore per le opere pubbliche della Regione Campania (se dovuta);

Al1.6 Ricevute diversamento delfintero importo del contributo di
costruzione;

A11.7 Modello ISTAT debitamente compilato e firmato (solo per le
nuove costruzioni e gli ampliamenti);

A11.8 Aftro (specificare):

Conto Corrente:

Altro:

Selezionare i documenti che eventualmente saranno allegati nella maschera che segue.
Prima di cliccare sul tasto “Conferma” assicurarsi delle scelte effettuate.
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Allega File

o
H
COMUNE DI NAPOLI
Seleziona File
A1l.1 Certificazione art. 81 D.P.R. 380/01 s.m.

Documenti obbligatori: i, {per intervent tesi all'eliminazione delle
| barriere architettoniche);

Seleziona: File da allegare: Caricato:

Procedere per allegare i file come descritto nella Attivita precedente.

Cliccare al termine sul tasto “Salva”

Allegati Impianti Serricoli (14 di 16)

1&' T
-
COMUNE DI NAPOLI

Rif. A11 Allegati Impianti Serricoli

DESCRIZIONE

A11.9 Atto unilaterale d'obbligo registrato e trascritto alz
[0 Conservatoriz dei registri immobiliari;

£11.10 Descrizione dellimpianto di trattamento delle acque reflue e
[0 ceratteristica degli scarichi;

£11.11 Accordo tra i proprietari dei fondi finitimi, ove necessario;

£11.12 Certificazione dellz Camera di Commercio attestante
O qualifica richiesta;

Procedere per allegare i file come descritto nella Attivita precedente.

Cliccare al termine sul tasto “Conferma”
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Allegati Parcheggi (15 di 16)

]

COMUNE DI NAPOLI

DESCRIZIONE

Rif. A11 Allegati Parcheggi

A11.13 Atto unilzterale d'obbligo registrato e trascritto ala
Conservatoria dei registri immobiliari;

A411.14 Perizia giurata redatta da professionista iscritto all'ordine
dei dottori agronomi e forestali o periti agrari (ai sensi dell
art. 6, comma 7 ter Lr 19/2001);

A11.15 Progetto di sistemazione dellz superficie sovrastante il
parcheaaio;

[ Annulla | [ Indietro |

Procedere per allegare i file come descritto nella Attivita precedente.
Cliccare al termine sul tasto “Conferma”

Allegati Esecuzione Lavori (16 di 16)

O

COMUNE DI NAPOLI

Rif. A11 Allegati Esecuzione Lavori

DESCRIZIONE

A12.1 Dichiarazione dell'organico delle impresa/e medio annuo,
distinto per qualfica, nonché dichiarazione relativa al contratto
collettivo stipulato dalle organzzazioni sindaczli comparativamente
pili rappresentative, applicato ai lavoratori dipendent;

A12.2 Certificato diregolarita contributiva. Tale certificato pud

essere rilgscizto, oftre che dallMPS e dal'INAILL, per guanto di

rispettiva competenza, anche dalle casse edili le quali stipulano

una apposita convenzione con | predett istituti al fine del

rilascio diun documento unico di regolarica contributiva.

(ATTEMZIONE IM ASSENZA DELLA CERTIFICAZIONE DELLA REGOLARITA'
CONTRIBUTIVA, ANCHE IN CASO DI VARIAZIOME DELL'IMPRESA ESECUTRICE
DEI LAVORIL E' SOSPESA L'EFFICACIA DELLA D.LA.).

A12.3 Autorzzazione in deroga per i cantieri edil 2l sensi
dell'art. 12 del piano di zonizzazione acustica approvato con
delibera di Consiglio Comunzle del 21 dicembra 2001, n.204

Al12.4 Autorizzazione del competente ufficio tecnico della regione
ove prevista (articolo 94, D.P.R. 380/2001 smi}

Procedere per allegare i file come descritto nella Attivita precedente.
Cliccare al termine sul tasto “Conferma”.
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CompllazmneDIn » Lista Lavori DIA che rmostra 1-1 di 1 |
Avvio Compilazione DIA
ListarlavnDin nnﬂmmm Protoe:olln i e il
allegati Esscuzions o0
ivitd
I DI&_14 2010 $& Lavorl i16 [P completata 13:13
@ consultazioni di 1g)

I Cronologia

E Segnalibro

BE&A Agqualagic™ BPM - ¥

Cliccando sul tastino < di Attivita completata, la pratica DIA_14 2010 scompare
momentaneamente dal Workspace, come nella figura seguente.

Llsta Lavori DIA Mon esistono elementi in sospeso, | | . .
Avvio Compilazione DIA
Numero
Elxtabayoribi nnﬂm Protocallo il i e

allegati
© consultazioni

I Cronologia

E‘? Segnalibro

BEA Aqualaogic™ BPM -

Per proseguire con la compilazione del secondo modello, quello di Asseverazione, € necessario
cliccare nuovamente su Lista Lavori Dia presente nel Riquadro sinistro del WorkSpace.
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